Zatacznik do Zarzadzenia nr 10/2019
z23.05.2019r.

Procedura wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej, Swiadectw szkolnych

i pobierania oplat za te czynnoSci

Podstawa prawna:
1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018 roku
w sprawie $wiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (DZ.U.
2018.939)
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz.U.2018.1044)

I. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej

1. W przypadku utraty oryginalu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga wystgpi¢ do
dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem /zalgcznik nrl / o wydanie duplikatu legitymacji
szkolnej z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko i imie,
data urodzenia).

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci réwnej kwocie
optaty skarbowej od pos§wiadczenia wlasnorecznosci podpisu tj. 9 zk

4. Termin wykonania duplikatu 7 dni.

I1. Zasady wydawania duplikatéw Swiadectw szkolnych

1. W przypadku utraty oryginalu §wiadectwa rodzic ucznia lub pelnoletni uczen wystepuje
do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $swiadectwa z podaniem
przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okresleniem:

- rodzaju $wiadectwa (ukonczenia szkoty/ klasy)

- roku ukonczenia szkoty/ klasy.

2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ dowdd optaty. Za wydanie duplikatu $swiadectwa szkolnego
pobiera sie optate w wysokosci réwnej kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj.
26 zl.

3. Termin wykonania duplikatu 14 dni jezeli przedlozony wniosek zawiera wymagane
informacje, a dokumentacja niezbedna do wykonania duplikatu znajduje si¢ w Szkole.

4. Duplikat $wiadectwa:

- wydaje sie na druku wedtug wzoru obowigzujacego w dniu wydania oryginatu $wiadectwa,



- zawiera wyraz ,, DUPLIKAT” na pierwszej stronie u gory,

- na koncu dokumentu zawiera wyrazy ,,oryginat podpisali” i wymieni¢ nazwiska osob, ktdre
podpisaty oryginal §wiadectwa lub stwierdzi¢ nieczytelno$é podpiséw oraz zamiesci¢ date
wydania duplikatu i opatrzy¢ odciskiem pieczeci urzedowej szkoty,

- zawiera dane zgodne z dokumentacja pedagogiczng,

- na duplikacie nie umieszcza si¢ fotografii absolwenta,

- tozsamos¢ osoby odbierajacej duplikat stwierdza si¢ na podstawie dowodu osobistego,

- zawiera date wystawienia duplikatu

5. Duplikat ma moc oryginatu i moze byé wystawiony ponownie.

IT1. Powyzsze oplaty nalezy wnosi¢ na konto.

Szkola Podstawowa Nrl12 z Oddzialami Integracyjnymi w Glogowie

Nr konta: 06203000451110000001932140

z dopiskiem : optata za duplikat §wiadectwa, legitymacji szkolnej; imie i nazwisko ucznia




Zatgcznik Nr 1 do
Procedury wydawania duplikatéw
legitymacji szkolnej, Swiadectw szkolnych

Adres zamieszkania

Dyrektor
Szkoty Podstawowej Nr 12
Z Oddziatami Integracyjnymi w Gtogowie

Whniosek o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej
Zwracam sie z prosba o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej.
W roku szkolnym syn/ corka .......ccecceeeveneneee uczeszcza do klasy ...........

OSWIBOECZAM, Z8 .vveeeeeeeeeeeeeeeeitreeereeeteeeteeeaeseaeaasaesaseesessessssaeasstasssaesstaassaesaseeesssesssseenenstesnteessseeeonseeenneessseesnnns
prosze wskazaé, co stato sie z oryginatem legitymaciji)

Oéwiadczam, ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 Kodeksu Karnego**, odpowiedzialnos¢ karna za poswiadczenie
nieprawdy.

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginat dokumentu. W przypadku
odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje sie do zwrécenia go do Szkoty Podstawowej Nr12 z Oddziatami
Integracyjnymi

Odplatno$¢ wnosi si¢ na konto szkoly:

0620300045111000000 1932140

(podpis wnioskodawcy)

Zataczniki:
1. Dowdd wniesienia optaty za duplikat —9 zt.
2. Aktualne zdjecie






Zatacznik Nr 2 do
Procedury wydawania duplikatow
Legitymacji szkolnej, Swiadectw szkolnych

Adres zamieszkania

Dyrektor

Szkoty Podstawowej Nr 12
Z Oddziatami Integracyjnymi
W Gtogowie

Whniosek o wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego

Zwracam sie z prosba o wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego.
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prosze wskaza¢, co stato sie z oryginatem swiadectwa)

Oswiadczam, Ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 Kodeksu Karnego**, odpowiedzialno$¢ karna za poswiadczenie
nieprawdy.

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginat dokumentu. W przypadku
odnalezienia utraconego oryginatu zobowiazuje sie do zwrdcenia go do Szkoty Podstawowej Nr12 z Oddziatami
Integracyjnymi

Odplatnosé wnosi sie na konto szkoly:

0620300045111000000 1932140

(podpis wnioskodawcy)

Zatgcznik:
1. Dowdd wniesienia optaty za duplikat — 26 zt.






