Dzien przed egzaminem przewodniczacy zespotow nadzorujacych sprawdzaja przygotowanie
sal do egzaminu 6smoklasisty, w tym w szczegolnosci:

a. usunigcie z sali egzaminacyjnej pomocy dydaktycznych dotyczacych — odpowiednio —
danego przedmiotu egzaminacyjnego

b. ustawienie ponumerowanych stolikéw w sposéb zapewniajacy samodzielng prace
zdajacych, z zastrzezeniem ze kazdy uczen pracuje przy osobnym stoliku

c. przygotowanie losOw z numerami stolikow

d. przygotowanie odpowiednich stanowisk dla uczniow uprawnionych do dostosowania
warunkéw 1 form przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty

e. przygotowanie miejsc dla cztonkéw zespotu nadzorujacego oraz obserwatoréw

f. umieszczenie w miejscu widocznym dla wszystkich zdajacych sprawnego zegara oraz
tablicy (planszy) do zapisania faktycznego czasu rozpoczgcia i zakonczenia pracy z arkuszem
egzaminacyjnym z danego przedmiotu

g. umieszczenie przed wejsciem do sali, w widocznym miejscu, listy zdajacych (imig i
nazwisko) w danej Sali

h. przygotowanie sprzetu (odtwarzacza ptyt CD, naglo$nienia) niezbednego do
przeprowadzenia egzaminu 6smoklasisty z jezyka obcego nowozytnego

1. przygotowanie kilku zestawoéw zapasowych przyboréw do pisania.
Procedury podczas egzaminu:

1. Cztonkowie zespotu nadzorujacego sg rozmieszczeni w sali w sposob umozliwiajacy
nadzorowanie pracy uczniow- 1 osoba z przodu, druga z tylu

2. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego przypomina zdajacym, cztonkom zespotu oraz
obserwatoromo zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych lub
korzystania z takich urzadzen w sali.

3. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego przypomina zdajacym, ze do sali egzaminacyjnej
moga wnie$¢ wylacznie przybory wymienione w komunikacie o przyborach, tj.

a. w przypadku egzaminu 6smoklasisty z kazdego przedmiotu — dtugopis (lub pidro) z
czarnym tuszem/atramentem (niedozwolone jest korzystanie z dlugopisow
zmazywalnych/$cieralnych)

b. dodatkowo w przypadku egzaminu z matematyki — linijke.

4. Zdajacy moga rowniez wnie$¢ do sali egzaminacyjnej mata butelke wody. Podczas pracy z
arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na podtodze przy nodze stolika, aby uczen
przypadkowo nie zalal materialow egzaminacyjnych.

5. Zdajacy powinni mie¢ przy sobie dokument stwierdzajacy tozsamos¢ (np. legitymacje
szkolng) 1 okaza¢ go w razie potrzeby. W przypadku braku odpowiedniego dokumentu
tozsamos$¢ ucznia moze by¢ potwierdzona przez jego wychowawce lub innego nauczyciela
danej szkoty.



6. Numery stolikow, przy ktorych beda pracowac zdajacy, losujg cztonkowie zespotu
nadzorujgcego w obecnosci zdajacych i zapisujemy je w protokole.

7. Jak jest obserwator, to sprawdzamy tozsamo$¢ obserwatora.
8. Kazdy zdajacy zajmuje miejsce przy stoliku.
9. Materialy egzaminacyjne zostajg wniesione na salg w obecnosci przedstawiciela zdajacych.

10. Po zajeciu miejsc przez wszystkich zdajacych przewodniczacy zespotu nadzorujacego
informuje ich:

a. o zasadach zachowania si¢ podczas egzaminu dsmoklasisty

b. o dodatkowych 5 minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawnos$ci przeniesienia
odpowiedzi do zadan zamknigtych na kart¢ odpowiedzi po zakonczeniu czasu
przewidzianego na rozwigzanie zadan (dotyczy zdajacych, ktérzy maja obowigzek
zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi)

c. o zasadach oddawania arkuszy egzaminacyjnych po zakonczeniu pracy.

11. Nastepnie — nie wezesniej niz o godzinie 9:00— cztonkowie zespotu nadzorujacego
rozdaja zdajacym arkusze egzaminacyjne oraz naklejki przygotowane przez OKE. Naklejki
mogg rowniez zosta¢ przekazane zdajacym przy losowaniu miejsc.

12. Po rozdaniu arkuszy przewodniczacy zespotu nadzorujacego informuje zdajacych:

a. o obowiazku zapoznania si¢ przed przystapieniem do rozwigzywania zadan z instrukcja
zamieszczong na 1. oraz 2. stronie arkusza egzaminacyjnego, a nastgpnie poleca
zdajacym:

b. sprawdzenie kompletnosci arkusza egzaminacyjnego, tj. czy arkusz egzaminacyjny
zawiera (a) zeszyt zadan egzaminacyjnych oraz (b) kart¢ odpowiedzi

c. sprawdzenie, czy zeszyt zadah egzaminacyjnych zawiera wszystkie kolejno
ponumerowane strony

d. sprawdzenie poprawnos$ci numeru PESEL oraz zgodnosci kodu arkusza z kodem na
naklejkach przygotowanych przez OKE.

BRAKI W ARKUSZU- ZASADY POSTEPOWANIA

13. Uczen zglasza przewodniczagcemu zespotu nadzorujacego braki w arkuszu
egzaminacyjnym i otrzymuje nowy arkusz egzaminacyjny z arkuszy rezerwowych.

Informacj¢ o wymianie arkusza egzaminacyjnego przewodniczacy zespotu nadzorujacego
zamieszcza w protokole przebiegu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu w danej
sali . Wymiane arkusza egzaminacyjnego uczen potwierdza podpisem w tym samym

protokole.

15. Przed rozpoczeciem egzaminu 6smoklasisty z kazdego przedmiotu, w wyznaczonych
miejscach arkusza egzaminacyjnego (na stronie tytutowej zeszytu zadan egzaminacyjnych
oraz na karcie odpowiedzi), uczen zamieszcza kod ucznia i numer PESEL, oraz naklejki




przygotowane przez okr¢gowa komisje egzaminacyjng. Uczen nie podpisuje arkusza
egzaminacyjnego.

BLEDNY PESEL- ZASADY POSTEPOWANIA

W przypadku wystapienia btedu w numerze PESEL lub niezgodno$ci w kodzie arkusza na
naklejce 1 na stronie tytutowej arkusza zdajacy zwraca zespotowi nadzorujgcemu wadliwe
naklejki. W przypadku btedu na naklejce w numerze PESEL, przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego koryguje numer PESEL w wykazie zdajacych w danej sali oraz zamieszcza
w protokole przebiegu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu w danej sali
adnotacje o stwierdzeniu btedu.

Na zeszycie zadan egzaminacyjnych i karcie odpowiedzi w miejscach przeznaczonych na
naklejke przygotowang przez OKE czlonek zespotu nadzorujacego wpisuje odrecznie
prawidlowy numer PESEL zdajacego oraz identyfikator szkoty.

BLEDNY KOD ARKUSZA- ZASADY POSTEPOWANIA

W przypadku niezgodnos$ci kodu arkusza na naklejce 1 na stronie tytutowej arkusza,
przewodniczacy zespotu nadzorujacego sprawdza, czy danemu uczniowi wydany zostal
arkusz w odpowiedniej formie. Jezeli zdajacy otrzymatl wiasciwy arkusz (np. O***-
200), a btad wystepuje na naklejce (np. wydrukowany jest na niej kod O***-400) —
naklejke¢ nalezy naklei¢, przekresli¢ na niej bledny kod 1 wpisa¢ wlasciwy, a zaistnialg
nieprawidlowos$¢ odnotowac¢ w protokole. Jezeli zdajacy otrzymat niewtasciwy arkusz —
nalezy wyda¢ mu arkusz we wiasciwej formie.

16. Przed rozpoczgciem egzaminu z danego przedmiotu cztonkowie zespotu nadzorujacego
sprawdzaja w obecnosci uczniow poprawnos¢ zamieszczenia danych oraz naklejek

17. W przypadku uczniow korzystajacych z arkuszy w dostosowanych formach (tj.
OPO/OMA/0J**-200, -400, -500, -600, -700, -800, -900, -Q00) oraz uczniow z
niepetnosprawnosciami sprz¢zonymi, ucznidow niepelnosprawnych ruchowo, uczniow z
czasowg niesprawnoscig rak 1 uczniow ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu sie,
czynno$ci zwigzane z kodowaniem wykonujg czlonkowie zespotu nadzorujacego.

18. Po czynnosciach organizacyjnych, w tym po sprawdzeniu poprawnosci kodowania,
przewodniczacy zespolu nadzorujacego zapisuje na tablicy (planszy), w miejscu widocznym
dla wszystkich zdajacych, faktyczny czas rozpoczgcia i zakonczenia pracy z danym arkuszem
egzaminacyjnym

19. Cztonkowie zespotu nadzorujacego moga udziela¢ odpowiedzi na pytania zdajacych
zwigzane wylacznie z kodowaniem arkusza oraz instrukcjg dla zdajacego.

20. W czasie trwania egzaminu 6smoklasisty uczniom nie udziela si¢ zadnych wyjasnien
dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie komentuje.

21. W czasie trwania egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu uczniowie nie powinni
opuszczac sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego moze zezwoli¢ uczniowi na opuszczenie sali egzaminacyjnej po zapewnieniu
warunkow wykluczajacych mozliwo$¢ kontaktowania si¢ ucznia z innymi osobami, z
wyjatkiem osob udzielajacych pomocy medyczne;.



W przypadku koniecznos$ci wyjscia z sali zdajacy sygnalizuje taka potrzebe przez
podniesienie rgki. Po uzyskaniu zezwolenia przewodniczacego zespotu nadzorujacego
, zdajacy pozostawia zamknigty arkusz egzaminacyjny na swoim stoliku, a czas jego
nieobecnosci jest odnotowywany w protokole przebiegu egzaminu w danej Sali

22. Na 10 minut przed uptywem czasu- przewodniczacy informuje o tym ucznidéw i
przypomina o przenoszeniu odpowiedzi na kart¢ odpowiedzi

23. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego po uplywie czasu przeznaczonego na prace z
arkuszem egzaminacyjnym:

a. informuje zdajacych o zakonczeniu pracy

b. wyznacza dodatkowy czas (5 minut) tylko na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia przez
ucznidw odpowiedzi na kart¢ odpowiedzi (dotyczy zdajacych, ktorzy maja obowigzek
zaznaczenia odpowiedzi na karcie)]

c. poleca cztonkom zespotu nadzorujacego kontrole czynnosci wykonywanych przez uczniow

d. poleca po uptywie dodatkowego czasu zamknigcie arkuszy i odtozenie ich na brzeg stolika

24.Cztonkowie zespotu nadzorujacego maja obowiazek upewnié si¢, ze wszyscy uczniowie,
ktorzy maja obowigzek przenies¢ odpowiedzi na karte odpowiedzi, wykonali to.

Przy braku zaznaczen przez ucznia odpowiedzi na karcie odpowiedzi poleca
zdajacemu wykonanie tej czynnosci. Praca pozostaje zamknieta na stoliku

25.Po zakonczeniu egzaminu ésmoklasisty z danego przedmiotu osoby wchodzace w sktad
zespotu nadzorujgcego — W obecnosci zdajacych — zbierajg od ucznidow zeszyty zadan
egzaminacyjnych z nieoderwanymi kartami odpowiedzi i sprawdzaja kompletnos¢
materialow.

26.Nastepnie przewodniczacy zezwala zdajacym, z wyjatkiem ucznia, ktory ma by¢ obecny
podczas pakowania materiatow egzaminacyjnych, na opuszczenie sali

27.Czlonkowie komisji nie odrywaja kart odpowiedzi od arkuszy

28.W obecnosci przedstawiciela uczniéw uktadamy prace w kolejnosci takiej, jak na wykazie
zdajacych

Uczniowie z dostosowaniami:

= Uczniowie nie kodujg zeszytow zadan egzaminacyjnych oraz kart odpowiedzi.
Czynno$ci te wykonuja cztonkowie zespolu nadzorujacego.

= (Czlonkowie zespotu nadzorujacego egzamin 6smoklasisty dla uczniow uprawnionych
do dostosowania wydaja uczniowi wlasciwy, przeznaczony dla niego arkusz
egzaminacyjny (we wtasciwej formie)

= (Cztonkowie zespotu nadzorujgcego nie przenosza na karte odpowiedzi zdajacego do
poszczegolnych zadan — robi to egzaminator podczas sprawdzania pracy



