
Dzień przed egzaminem przewodniczący zespołów nadzorujących sprawdzają przygotowanie 

sal do egzaminu ósmoklasisty, w tym w szczególności:  

a. usunięcie z sali egzaminacyjnej pomocy dydaktycznych dotyczących – odpowiednio – 

danego przedmiotu egzaminacyjnego  

b. ustawienie ponumerowanych stolików w sposób zapewniający samodzielną pracę 

zdających, z zastrzeżeniem że każdy uczeń pracuje przy osobnym stoliku 

 c. przygotowanie losów z numerami stolików  

d. przygotowanie odpowiednich stanowisk dla uczniów uprawnionych do dostosowania 

warunków i form przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty  

e. przygotowanie miejsc dla członków zespołu nadzorującego oraz obserwatorów 

 f. umieszczenie w miejscu widocznym dla wszystkich zdających sprawnego zegara oraz 

tablicy (planszy) do zapisania faktycznego czasu rozpoczęcia i zakończenia pracy z arkuszem 

egzaminacyjnym z danego przedmiotu  

g. umieszczenie przed wejściem do sali, w widocznym miejscu, listy zdających (imię i 

nazwisko) w danej Sali 

 h. przygotowanie sprzętu (odtwarzacza płyt CD, nagłośnienia) niezbędnego do 

przeprowadzenia egzaminu ósmoklasisty z języka obcego nowożytnego 

 i. przygotowanie kilku zestawów zapasowych przyborów do pisania. 

Procedury podczas egzaminu: 

1. Członkowie zespołu nadzorującego są rozmieszczeni w sali w sposób umożliwiający 

nadzorowanie pracy uczniów- 1 osoba z przodu, druga z tyłu 

2. Przewodniczący zespołu nadzorującego przypomina zdającym, członkom zespołu oraz 

obserwatoromo zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urządzeń telekomunikacyjnych lub 

korzystania z takich urządzeń w sali. 

3. Przewodniczący zespołu nadzorującego przypomina zdającym, że do sali egzaminacyjnej 

mogą wnieść wyłącznie przybory wymienione w komunikacie o przyborach, tj. 

 a. w przypadku egzaminu ósmoklasisty z każdego przedmiotu – długopis (lub pióro) z 

czarnym tuszem/atramentem (niedozwolone jest korzystanie z długopisów 

zmazywalnych/ścieralnych) 

 b. dodatkowo w przypadku egzaminu z matematyki – linijkę. 

4. Zdający mogą również wnieść do sali egzaminacyjnej małą butelkę wody. Podczas pracy z 

arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna stać na podłodze przy nodze stolika, aby uczeń 

przypadkowo nie zalał materiałów egzaminacyjnych. 

5. Zdający powinni mieć przy sobie dokument stwierdzający tożsamość (np. legitymację 

szkolną) i okazać go w razie potrzeby. W przypadku braku odpowiedniego dokumentu 

tożsamość ucznia może być potwierdzona przez jego wychowawcę lub innego nauczyciela 

danej szkoły.  



6. Numery stolików, przy których będą pracować zdający, losują członkowie zespołu 

nadzorującego w obecności zdających i zapisujemy je w protokole. 

7. Jak jest obserwator, to sprawdzamy tożsamość obserwatora. 

8. Każdy zdający zajmuje miejsce przy stoliku. 

9. Materiały egzaminacyjne zostają wniesione na salę w obecności przedstawiciela zdających. 

10. Po zajęciu miejsc przez wszystkich zdających przewodniczący zespołu nadzorującego 

informuje ich:  

a. o zasadach zachowania się podczas egzaminu ósmoklasisty 

 b. o dodatkowych 5 minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawności przeniesienia 

odpowiedzi do zadań zamkniętych na kartę odpowiedzi po zakończeniu czasu 

przewidzianego na rozwiązanie zadań (dotyczy zdających, którzy mają obowiązek 

zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi)  

c. o zasadach oddawania arkuszy egzaminacyjnych po zakończeniu pracy. 

11.  Następnie – nie wcześniej niż o godzinie 9:00– członkowie zespołu nadzorującego 

rozdają zdającym arkusze egzaminacyjne oraz naklejki przygotowane przez OKE. Naklejki 

mogą również zostać przekazane zdającym przy losowaniu miejsc.  

12. Po rozdaniu arkuszy przewodniczący zespołu nadzorującego informuje zdających: 

 a. o obowiązku zapoznania się przed przystąpieniem do rozwiązywania zadań z instrukcją 

zamieszczoną na 1. oraz 2. stronie arkusza egzaminacyjnego, a następnie poleca 

zdającym:  

b. sprawdzenie kompletności arkusza egzaminacyjnego, tj. czy arkusz egzaminacyjny 

zawiera (a) zeszyt zadań egzaminacyjnych oraz (b) kartę odpowiedzi 

 c. sprawdzenie, czy zeszyt zadań egzaminacyjnych zawiera wszystkie kolejno 

ponumerowane strony  

d. sprawdzenie poprawności numeru PESEL oraz zgodności kodu arkusza z kodem na 

naklejkach przygotowanych przez OKE.  

BRAKI W ARKUSZU- ZASADY POSTĘPOWANIA 

13. Uczeń zgłasza przewodniczącemu zespołu nadzorującego braki w arkuszu 

egzaminacyjnym i otrzymuje nowy arkusz egzaminacyjny z arkuszy rezerwowych. 

 Informację o wymianie arkusza egzaminacyjnego przewodniczący zespołu nadzorującego 

zamieszcza w protokole przebiegu egzaminu ósmoklasisty z danego przedmiotu w danej 

sali . Wymianę arkusza egzaminacyjnego uczeń potwierdza podpisem w tym samym 

protokole. 

15. Przed rozpoczęciem egzaminu ósmoklasisty z każdego przedmiotu, w wyznaczonych 

miejscach arkusza egzaminacyjnego (na stronie tytułowej zeszytu zadań egzaminacyjnych 

oraz na karcie odpowiedzi), uczeń zamieszcza kod ucznia i numer PESEL, oraz naklejki 



przygotowane przez okręgową komisję egzaminacyjną. Uczeń nie podpisuje arkusza 

egzaminacyjnego.  

BŁĘDNY PESEL- ZASADY POSTĘPOWANIA 

W przypadku wystąpienia błędu w numerze PESEL lub niezgodności w kodzie arkusza na 

naklejce i na stronie tytułowej arkusza zdający zwraca zespołowi nadzorującemu wadliwe 

naklejki. W przypadku błędu na naklejce w numerze PESEL, przewodniczący zespołu 

nadzorującego koryguje numer PESEL w wykazie zdających w danej sali oraz zamieszcza 

w protokole przebiegu egzaminu ósmoklasisty z danego przedmiotu w danej sali 

adnotację o stwierdzeniu błędu.  

Na zeszycie zadań egzaminacyjnych i karcie odpowiedzi w miejscach przeznaczonych na 

naklejkę przygotowaną przez OKE członek zespołu nadzorującego wpisuje odręcznie 

prawidłowy numer PESEL zdającego oraz identyfikator szkoły.  

BŁĘDNY KOD ARKUSZA- ZASADY POSTEPOWANIA 

W przypadku niezgodności kodu arkusza na naklejce i na stronie tytułowej arkusza, 

przewodniczący zespołu nadzorującego sprawdza, czy danemu uczniowi wydany został 

arkusz w odpowiedniej formie. Jeżeli zdający otrzymał właściwy arkusz (np. O***-

200), a błąd występuje na naklejce (np. wydrukowany jest na niej kod O***-400) – 

naklejkę należy nakleić, przekreślić na niej błędny kod i wpisać właściwy, a zaistniałą 

nieprawidłowość odnotować w protokole. Jeżeli zdający otrzymał niewłaściwy arkusz – 

należy wydać mu arkusz we właściwej formie.  

16. Przed rozpoczęciem egzaminu z danego przedmiotu członkowie zespołu nadzorującego 

sprawdzają w obecności uczniów poprawność zamieszczenia danych oraz naklejek 

17. W przypadku uczniów korzystających z arkuszy w dostosowanych formach (tj. 

OPO/OMA/OJ**-200, -400, -500, -600, -700, -800, -900, -Q00) oraz uczniów z 

niepełnosprawnościami sprzężonymi, uczniów niepełnosprawnych ruchowo, uczniów z 

czasową niesprawnością rąk i uczniów ze specyficznymi trudnościami w uczeniu się, 

czynności związane z kodowaniem wykonują członkowie zespołu nadzorującego.  

18. Po czynnościach organizacyjnych, w tym po sprawdzeniu poprawności kodowania, 

przewodniczący zespołu nadzorującego zapisuje na tablicy (planszy), w miejscu widocznym 

dla wszystkich zdających, faktyczny czas rozpoczęcia i zakończenia pracy z danym arkuszem 

egzaminacyjnym 

19. Członkowie zespołu nadzorującego mogą udzielać odpowiedzi na pytania zdających 

związane wyłącznie z kodowaniem arkusza oraz instrukcją dla zdającego.  

20. W czasie trwania egzaminu ósmoklasisty uczniom nie udziela się żadnych wyjaśnień 

dotyczących zadań egzaminacyjnych ani ich nie komentuje. 

21. W czasie trwania egzaminu ósmoklasisty z danego przedmiotu uczniowie nie powinni 

opuszczać sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach przewodniczący zespołu 

nadzorującego może zezwolić uczniowi na opuszczenie sali egzaminacyjnej po zapewnieniu 

warunków wykluczających możliwość kontaktowania się ucznia z innymi osobami, z 

wyjątkiem osób udzielających pomocy medycznej. 



W przypadku konieczności wyjścia z sali zdający sygnalizuje taką potrzebę przez 

podniesienie ręki. Po uzyskaniu zezwolenia przewodniczącego zespołu nadzorującego 

, zdający pozostawia zamknięty arkusz egzaminacyjny na swoim stoliku, a czas jego 

nieobecności jest odnotowywany w protokole przebiegu egzaminu w danej Sali 

22. Na 10 minut przed upływem czasu- przewodniczący informuje o tym uczniów i 

przypomina o przenoszeniu odpowiedzi na kartę odpowiedzi 

23. Przewodniczący zespołu nadzorującego po upływie czasu przeznaczonego na pracę z 

arkuszem egzaminacyjnym:  

a. informuje zdających o zakończeniu pracy  

b. wyznacza dodatkowy czas (5 minut) tylko na sprawdzenie poprawności przeniesienia przez 

uczniów odpowiedzi na kartę odpowiedzi (dotyczy zdających, którzy mają obowiązek 

zaznaczenia odpowiedzi na karcie)]  

c. poleca członkom zespołu nadzorującego kontrolę czynności wykonywanych przez uczniów  

d. poleca po upływie dodatkowego czasu zamknięcie arkuszy i odłożenie ich na brzeg stolika 

 

24.Członkowie zespołu nadzorującego mają obowiązek upewnić się, że wszyscy uczniowie, 

którzy mają obowiązek przenieść odpowiedzi na kartę odpowiedzi, wykonali to.  

Przy braku zaznaczeń przez ucznia odpowiedzi na karcie odpowiedzi poleca 

zdającemu wykonanie tej czynności. Praca pozostaje zamknięta na stoliku 

 

25.Po zakończeniu egzaminu ósmoklasisty z danego przedmiotu osoby wchodzące w skład 

zespołu nadzorującego – w obecności zdających – zbierają od uczniów zeszyty zadań 

egzaminacyjnych z nieoderwanymi kartami odpowiedzi i sprawdzają kompletność 

materiałów.  

26.Następnie przewodniczący zezwala zdającym, z wyjątkiem ucznia, który ma być obecny 

podczas pakowania materiałów egzaminacyjnych, na opuszczenie sali 

27.Członkowie komisji nie odrywają kart odpowiedzi od arkuszy 

28.W obecności przedstawiciela uczniów układamy prace w kolejności takiej, jak na wykazie 

zdających 

Uczniowie z dostosowaniami: 

 Uczniowie nie kodują zeszytów zadań egzaminacyjnych oraz kart odpowiedzi. 

Czynności te wykonują członkowie zespołu nadzorującego.  

 Członkowie zespołu nadzorującego egzamin ósmoklasisty dla uczniów uprawnionych 

do dostosowania wydają uczniowi właściwy, przeznaczony dla niego arkusz 

egzaminacyjny (we właściwej formie)  

 Członkowie zespołu nadzorującego nie przenoszą na kartę odpowiedzi zdającego do 

poszczególnych zadań – robi to egzaminator podczas sprawdzania pracy 

 


